关于做好07级本科生毕业论文（设计）答辩工作的通知
07级各班级：
按照教务处教实 [2011]39号文件精神，为了提高2011届毕业生毕业论文（设计）工作的质量，更好地顺利完成论文答辩工作，请各位同学做好以下工作。
一、毕业论文（设计）答辩资格审查

1、指导教师审查。答辩前（论文网检合格后5月30日左右），学生应将毕业论文（设计）按学校规定整理装订成册（封面请暂时不要装订，附在上面即可）交指导教师审查。指导教师应认真、细致地检查学生完成的毕业论文(设计)及全部文档资料，并综合学生的学习态度、专业技术能力和论文(设计)的质量与水平，写出审查意见，给予评分。交系毕业论文(设计)工作指导小组（各系主任）。

2、形式审查。由系毕业论文(设计)工作指导小组根据“本科毕业论文（设计）工作实施办法”的有关规定，组织进行毕业论文（设计）的形式审查，对在校外进行毕业论文（设计）的学生，其毕业论文（设计）的形式审查一律回校进行。凡形式审查不合格者，应责令其返工，直到达到要求为止。

3、评阅教师评阅。毕业论文(设计)形式审查通过后，由系毕业论文(设计)工作指导小组送交评阅教师评阅，评阅教师应根据学生是否完成规定任务、工作量大小、成果质量、水平和应用价值等，客观公正地给出评语和成绩，并向答辩委员会提出是否同意其进行答辩的建议。评阅完后，交回系毕业论文(设计)工作指导小组。

4、凡属下列情况之一的学生，取消毕业论文（设计）答辩资格:

（1）毕业论文（设计）格式未达要求者；

（2）毕业论文（设计）中的观点、思路或方法有原则性错误，经指导教师或评阅教师指出并未改正者；

（3）毕业论文（设计）在文字部分和总图部分未完成任务书所规定的最低要求者；

（4）在毕业论文（设计）中发现有弄虚作假、抄袭他人内容者；

（5）毕业论文（设计）档案材料不全者。
（6）未能完成学校毕业论文管理系统上的全部内容者（选题、开题报告、中期检查、论文草稿和论文定稿等）。
5、在通过答辩资格审查后，学生方能参加毕业论文（设计）答辩。指导教师和评阅教师对学生的毕业论文（设计）答辩资格有一票否决权，同时指导教师和评阅教师也是该篇论文的直接责任人。

二、毕业论文（设计）答辩

1、院、系毕业论文（设计）领导小组、指导小组自动转为答辩委员会及答辩小组（系主任为组长，由3—5人组成），论文答辩由答辩小组组长主持。答辩小组负责向学生公布答辩小组教师名单以及学生参加答辩的时间、地点；

2、答辩时学生简要报告毕业论文（设计）的主要内容，时间应在15分钟左右，答辩会上的提问应围绕课题进行，重点考核学生分析问题、解决问题的能力，以及对基础理论、基本知识和基本技能的掌握程度；

3、答辩结束后，答辩小组以投票方式给学生评出答辩成绩，一个专业或班级分设几个答辩组时，学院要统一标准，确保成绩评定的一致性。

三、综合评定成绩

毕业论文（设计）的成绩实行综合评定，综合评定的成绩由指导教师评定成绩、毕业论文（设计）评阅成绩、毕业论文（设计）答辩成绩三部分组成，各部分占综合评定成绩的比例分别为30%、30%、40%。综合评定成绩必须坚持标准,从严要求。“优秀”成绩的比例一般掌握在20%左右，综合评定成绩不及格者按学校的学籍管理规定处理。

四、资料归档管理
毕业论文(设计)档案应包括以下材料。

1、毕业论文(设计)开题报告；

2、毕业论文(设计)中期检查表；

3、毕业论文(设计)正本(含已录入论文或说明书文本、编制的程序、绘制的图纸、设计的图形(图像)作品的磁盘或光盘、作品、样机照片等)；

4、毕业论文(设计)指导教师审查意见表；

5、毕业论文(设计)评阅教师评阅意见表；

6、毕业论文(设计)答辩记录和综合评定成绩表；

五、其他

毕业论文(设计)正本电子稿请同学们以班级为单位于2011年5月25前交到学院教务办，以便学院及时安排网检，不合格者不得参加答辩。未尽事宜另行通知。
电话：84396261

邮箱：xuming@njau.edu.cn
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