
2021年研究生
学籍档案归档攻略



目录

1、卷内文件目录

2、论文原创性声明

3、中文成绩单

4、英文成绩单

5、答辩申请表

6、论文评阅书

7、毕业生登记表（在职没有）

8、学位申请书

9、知识产权认定书



1、卷内文件目录

学位申请中导出报表打印

不用填写，导出来放在所有材料最上方



2、论文原创性声明

学生、导师
亲笔签名
不可以打印、
粘贴 完整的日期



3、成绩单（中文）

成绩单为原件（或自主打印机出的彩打件）

不接收黑白复印件



4、成绩单（英文）

成绩单为原件（或自主打印机出的彩打件）

不接收黑白复印件



5、答辩申请表

相关意见与
签名完整

审核情况
秘书签字



6、评阅书（两份及以上）

1、硕士评阅书至少两份，如超过两份
有多少归多少；
2、如果是学院盲审，后面评阅人未签
字，请学院在封面盖院章。
3、正常明审评阅人需签名



7、毕业生登记表——在职没有



7、毕业生登记表——在职没有

本人照片

参考页码：第一页



7、毕业生登记表——在职没有

本人签名

班组意见与签名

党组意见留学生可以不填

学校意见在学位办盖章

参考页码：倒数第二页



7、毕业生登记表——在职没有

答辩决议和日期请务必填写

导师建议、签名与日期

参考页码：最后一页



8、学位申请书



8、学位申请书

本人照片

参考页码：第一页



8、学位申请书

导师意见与签字

学科点意见与签字

参考页码：倒数第二页



8、学位申请书

答辩委员会主席签名

审核意见与签名

参考页码：最后一页

学位办盖章

校办盖章

审核意见



9、知识产权认定书

导师意见和签名

研究生签名



注意事项



1、今年增加材料——案卷内目录和英
文成绩单；

2、今年开始论文不用归档，只归档原
创性声明哪一页；

3、所有签名可以用签章，但不得是复
印、打印、覆盖上去的；

4、归档材料必须是原件；

5、所有日期需要填写；

6、档案请按照学号顺序进行排列；
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×


